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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
PRUDENTE DE MORALIS - MG
INSTRUCAO NORMATIVA N° 3 DE 27 DE ABRIL DE 2021

A Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, no uso de suas atribuicdes e,
CONSIDERANDO a necessidade de definir, em carater excepcional,
critérios e procedimentos a contratagdo tempordria para atuagdo no quadro
de funcionarios da Rede Municipal de Ensino de Prudente de Morais durante
o periodo de interagdes sociais restritivas, periodo no qual estdo suspensas
as atividades escolares e foi feita a manutengdo do regime especial de
teletrabalho, como medida de preven¢do, enfrentamento e
contingenciamento da pandemia causada pelo Covid-19;
RESOLVE:
Art. 1° - A Rede de Ensino do Municipio de Prudente de Morais,
enquanto subordinada a Secretaria de Estado da Educacéo, define o
Memorando-Circular n® 32 de 17 de margo de 2021, que cita, por sua
vez, as Deliberagdes do Comité Extraordinario do Covid-19
pertinentes; o Decreto Municipal n® 2.438 de 19 de abril de 2021, bem
como os demais Decretos Municiiﬁéis vigentes relacionados ao
assunto, como documentos norteadores para definir os critérios e
procedimentos para a convocagdo a designacdo, de acordo com o
Edital n° 01/2021, em caréter excepcional.
Art. 2 ° - Os referidos Documentos servirdo de respaldo para as acdes
acerca do tema, respeitadas as especificidades da Rede Municipal de

Ensino de Prudente de Morais, bem como outras legisla¢des vigentes.
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Art. 3° - Compete a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de
Prudente de Morais, a Equipe Pedagdgica da Secretaria Municipal de
Educagdo e aos Diretores das Escolas Municipais, em
responsabilidade solidaria, cumprir e fazer cumprir as disposigdes

desta Instru¢do Normativa.

Art. 4° - A observancia a ordem de classificacdo dos candidatos,
divulgada na listagem final, relativa ao Edital n® 01/2021, permanece

inalterada.

Art. 5° - Os candidatos interessados na(s) vaga(s) divulgadas por
Edital de Convocagio, deverdo enviar um e-mail através do endereco

eletronico designacao2021prudentedemorais@gmail.com, para a

Secretaria Municipal de Educagédo de Prudente de Morais, até a data e
hordrio constantes no Edital de Convocacdo, informando sua
classificagdo e enviando cdpia, em PDF, de toda a documentacio,
conforme Edital n° 01/2621 e Artig(; 23 da Instrugdo Normativa n°
02/2021.

Art. 6° - A equipe técnico-pedagdgica da Secretaria Municipal de
Educagéo, devera classificar os candidatos que enviarem e-mail,
conforme a listagem de classificagéo final dos candidatos, na funcdo
para a qual se inscreveu e deverd conferir a documentacdo do
candidato melhor classificado que atender aos requisitos das

legislagdes vigentes.

Art. 7° - A Equipe técnico-pedagdgica, enviara ao diretor da escola
que solicitou a designa¢do, os documentos comprobatérios do(s)

candidato(s) selecionados, por e-mail, para que ele possa efetuar a
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conferéncia de praxe, feita pela escola. Em seguida, o diretor devera

informar a Equipe seu parecer sobre a documentagdo apresentada.

Art. 8° - A Equipe técnico-pedagdgica devera enviar um e-mail ao
candidato que teve seus documentos analisados, informando a

situagdo final do mesmo, se atendeu aos requisitos ou nio.

Art. 9° - Caso o candidatondo apresente a documentagdo prevista, sera
desclassificado e convocado o candidato subsequente, para a

conferéncia da documentacgao, refazendo todo o procedimento.

Art. 10 — Nio serdo validos os e-mails enviados depois da data e
horario previstos no Edital de Convocag¢do, ou que nfo estiverem no
formato PDF; sendo que o candidato permanece com sua classificagao

inalterada para uma convocagio posterior.

Art. 11 - O candidato que apresentar documentagio incompativel com
a legislacdo sera desclassificado.

Art. 12 — O candidato Que enviar documentacdo incompleta, mantém

convocagdo a qual concorreu naquele momento.

Art, 13 - O candidate apto & contrétagéo, recebera a ficha de
contrata¢do do servidor (pré-contrato) e o documento de acumulo de
cargos, via e-mail. O mesmo devera assinar, escanear e reenviar num
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento dos
mesmos, sob pena de perder a vaga/contratacio.

Art 14 — Quando for permitido, através das legislacdes, em
observagdo a pandemia Covid-19, o candidato contratado devera

apresentar a documeniagdo original e cdpia, conforme enviou via e-
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mail, em dia e hora previamente marcados. O ndo comparecimento,
sem justificativa plausivel e/ou a ndo apresentacdo ou apresentagao
incompativel com o enviado por e-mail, acarretara a quebra imediata
do contrato de trabalho.

Art. 14 — Para garantir a transparéncia, todo o processo sera registrado
em ata e poderd ser solicitada por qualquer candidato participante, a

qualquer tempo.

Art. 15 — Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicagdo.

Prudente de Morais — MG, 29 de Abril de 2021
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