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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N° 05/2024

AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS

MUNICIPIO DE PRUDENTE DE MORAIS - MG, pelo Prefeito, no uso das atribuigbes que Ihe
s3o conferidas pela LOM, torna publico por meio da Secretaria Municipal de Infraestrutura,
Habitagdo e Estradas, considerando a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico de n3o interromper os respectivos servigos: a realizagdo Processo Seletivo
Simplificado para contratacao temporédria de pessoal; a abertura das inscrigdes aos
interessados em celebrar contratos temporarios com a Administragdo Publica Municipal e
estabelece normas que regem a selecdo de profissionais das areas de conhecimento
previstas no ANEXO I. - '

1- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Este Edital e seus anexos e a legislacdo aplicdvel regulamentam as regras para
contratacdo por tempo determinado, para atender a necessidade de excepcional interesse
publico do Municipio, compreendendo recrutamento, selegdo, contratagdo e dispensa de
profissionais contratados. 1T

1.2 O processo seletivo destina-se ‘a selecionar candidato para o preenchimento de vaga
para a realizagdo de atividades na Secretaria que menciona, em carater excepcional e
temporario, conforme Anexo 1.

1.3 O Processo Seletivo consistira de analise de 'curficulo em que todas as informagdes
prestadas pelos (as) candidatos (as) no ato da inscricdo deverdo ser comprovadas no ato
da contratagé‘_o. ol

1.4 O presente Processo Seletivo Simplificado ndo se constitui em concurso publico de
provas-ou -de provas e titulos, nos termos do inciso II do artigo 37 da Constituicdo da
Replblica, nem a este se equipara para quaisquer fins ou efeitos.

1.5 A aprovacdo e classificagdo final no Processo Seletivo Simplificado ndo asseguram ao
candidato o direito & contratacao, mas apenas a expectativa de ser contratado, ficando a
concretizagdo desse ato condicionada a oportunidade e conveniéncia das necessidades da
Administracdo Pablica durante a validade do certame.

1.6 O carater juridico }vdo contrato firmado é de direito administrativo, pelo Regime
Estatutario e ndo gera vinculo empregaticio entre o contratado e o Municipio de Prudente
de Morais.

1.70 contra'tado € segurado do Regime ‘;Geralyde Previdéncia Social, conforme disposto no
§ 13.do art. 40 da Constituicao Federal. |
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1.80 prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado serd de 03 (trés meses);
contrato por prazo determinado, prorrogavel, contado da data da publicagdo do resultado
final de acordo com as necessidades do servigo publico; de entrada em exercicio imediato,

sob pena de desclassificagdo.

1.9 As atividades a serem desenvolvidas sdo as constantes do Anexo 1II.
1.10 A carga horéria de trabalho é a constante do Anexo I.

1.11 N3o serd permitido o preenchimento de curriculo para mais de 1 (uma) fungd@o/vaga,
quando a selegdo for por para mais de uma fungdo/vaga.

1.12 Integram o presente edital os Anexos de I a V.
1.13 As reunides e deliberagoes serdo registradas em ata.

1.14 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado, os atos, decisdes e
divulgacbes oficiais, serdo afixados no Quadro de Avisos na sede da Prefeitura, na Rua
Prefeito Jodo Dias Jeunon, n® 56, Centro, Prudente de Morais - MG, conforme art. 91 da
Lei Organica do Municipio e podem ser divulgados no sitio do Municipio de Prudente de
Morais www.prudentedemorais.mg.gov.br, link Processo Seletivo.

1.150s prazos serdo contados em dias corridos, excluindo-se o do inicio e incluindo-se o
do fim. Iniciardo e terminardo sempre em dias Uteis. Considerar-se-a prorrogado para o
primeiro dia til seguinte os prazos que se findarem em dia que ndo houver expediente.

1.16 A Comissdo de Processo Seletivo ndo se responsabiliza pelas informagdes incorretas
fornecidas pelo candidato.

1.17 As informagbes prestadas pelo candidato bem como os documentos que forem
apresentados serdo de sua inteira responsabilidade. O Municipio excluira deste processo
de selecdo, a qualquer tempo, sem prejuizo de outras penalidades legais, o candidato que
usar de fraude ou para ele concorrer. A inexatiddo de afirmativas e ou irregularidades dos
documentos apresentados, verificadas a qualquer tempo, em especial na ocasidao da
assinatura do contrato, implicaréd na nulidade da inscricdo e dos atos dela decorrentes,
1.18 bem como da rescisdo contratual.

2.DAS INSCRICOES

2.1.As inscricdes (através da entrega de envelope lacrado contendo o curriculo e todos os
documentos comprobatdrios) serdo realizadas pessoalmente ou por procuragao,
gratuitamente, nos seguintes prazos, horario e local:

Periodo da inscricdo | 07 e 08 de margo de 2024.
Horario 08:00 e}s 11:00
12:30 as 16:00
Secretaria Municipal de Infraestrutura, Habitacdo e
Local Estradas, Rua Pref. Jodo Dias Jeunon, n°® 56,
Centro,
Prudente de Morais - MG
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2.2. A inscrigdo implicara na completa ciéncia e tacita aceitagdo das normas e condlgoes
estabelecidas neste Edital, sobre as quais ndo se poderd alegar desconheCImento, nao
cabendo recurso sobre eventuais erros cometidos pelo candidato no ato da inscrigdo.

3- DAS CONDICOES PARA INSCRIGCAO

3.1 As inscri¢des serdo efetuadas, exclusivamente, pela entrega de envelope lacrado, na
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, constando no envelope o nome do candidatoe
cargo/funcdo pretendida, ndo sendo aceitas por meio de entrega de curriculo por qualquer
outra via.

3.2 A confirmacdo de inscrigdo dos candidatos se dard por meio da divulgagdo delistagem,
no Quadro de Avisos e no sitio eletrénico - www.prudentedemorais.mg.gov.br, link Processo
Seletivo.

3.3 Ao efetivar sua inscricdo o candidato manifestard sua concordéncia com todas as
regras deste Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas neste Edital, bem como
das normas legais pertinentes e eventuais aditamentos, comunicacgoes, instruces e
convocacdes respectivas, acerca dos quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.4 N3o sera cobrado nenhum valor a titulo de taxa de inscrigao.
Consu lactantes de criangas até 1 (um) ano de idade
3.5 Para inscrever-se o candidato devera encaminhar:

a)Curriculo (modelo Anexo I);

b) Cépia do comprovante de conclusido de escolaridade;

c) Cépia de certificado de cursos e demais titulos;

d) Cépia legivel de comprovante de experiéncia profissional referente ao cargo
pretendido;

e) Documentos pessoais

f) Certificado de reservista

g) Comprovante de residéncia

h) Titulo de eleitor

3.6 Os originais deverdo ser apresentados a Coordenadoria de Recursos
Humanos no ato de assinatura do contrato para comprovacdo e a auséncia de
qualquer documento original implica na desclassificacao do candidato.

3.7 N3o serdo recebidas inscrigdes fora do prazo e por meio eletronico, bem como nao
sera fornecida informagoes via telefone.

4.DA ANALISE DE CURRICULO

4.1 Na anéalise de curriculo serfo avaliados escolaridade, experiéncia profissional
comprovados, sob coordenagdo da Comissdo de Processo Seletivo Simplificado, nomeada
pelo Executivo Municipal.
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4.2 Para a andlise do curriculo os candidatos deverdo entregar cépias dos
documentos comprobatérios no ato da inscricdo experiéncias que possuem
referente ao cargo pretendido, sendo que ndo serdo considerados os apresentados apoés
periodo da inscri¢do ou ndo especificos da referida area.

4.3 A avaliagdo da experiéncia profissional devera ser comprovada através de registro em
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, ato normativo de designagdo de cargo
ou nomeacdo, Certiddo de Tempo de Servigo expedida por 6rgao competente.

4.4 Todos os candidatos cujo curriculo atender aos requisitos solicitados e documentos
comprobatorios serdo classificados.

4.5 A nota final do candidato serd calculada considerando-se a soma dos pontos obtidos
na analise de curriculo.

4.6 O candidato é responsdvel por todas as informagbes prestadas durante o Processo
Seletivo Simplificado e a constatagdo, em qualquer fase do Processo ou mesmo na
vigéncia do contrato, de irregularidades nas informacgdes ou na documentagao, implicard a
exclusdo do candidato e a sujeigdo as sangdes e penalidades cabiveis.

4.7 A classificacdo dos candidatos serd divulgada, no quadro de avisos da Prefeitura e no
sitio eletrénico www.prudentedemorais.mg.gov.br, link Processo Seletivo.

4.8 Sero pontuados apenas os cursos e experiéncias informados e comprovados pelo
candidato, no ato da inscrigdo.

4.9 Serdo consideradas fracdes de ano ou tempo para pontuagdo das experiéncias
informadas no Processo Seletivo Simplificado.

4.10 O candidato convocado para assinar o contrato, ndo comparecendo com todos os
documentos originais solicitados para COMPROVACAO DOCUMENTAL implicara,
automaticamente, na sua eliminacdo e poderd ser convocado o proximo candidato
constante na relagdo de classificados.

4.11 O candidato convocado para a comprovacdo documental devera se identificar
apresentando ORIGINAL da carteira de identidade ou outro documento oficial que
contenha foto.

4.12 0 ndo comparecimento do candidato implicara, automaticamente, na sua eliminagao
e serd ser convocado o proximo candidato constante na relagdo de classificados, mas
poderéd o candidato que ndo comparecer para ocupar a vaga requerer seu retorno para o
final da lista.

4.13 A conferéncia de documentacdo comprobatéria dos dados sera realizada pela
Coordenadoria de Recursos Humanos.

4.14 Para comprovacgdo das informagbes juntadas ao curriculo no ato da inscrigdo, o
candidato devera apresentar os documentos comprobatdrios referentes a experiéncia, a
certificacdo exigida e aos cursos, sendo somente aceitos certificados emitidos por 6rgdos
e/ou instituicdes competentes para aquela finalidade, ndo sendo considerados atestados
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ANEXO V
MODELO DE RECURSO

1 - Nome completo:

2 — Vaga a qual se candidatou:

|3 — Assinale com “X” a(s) etapa(s) do Processo Seletivo Simplificado
| recorrida( ) Andlise da escolaridade
| ( ) Anélise de experiéncia na funcdo pleiteada

4 — Orientagdes gerais de preenchimento:
a) Preencha todos os campos do formuldrio

b) Escreva com clareza e coesdo os campos da Justificativa e Informagdes Adicionais
c) Date e assine o Formulario
d) Siga as instrugdes do Edital, ndo ultrapasse a data limite de entrega do Recurso

|
‘ 5 — Objeto do Recurso:
|

6 — Justificativa/fundamentagao

7 — Informagdes adicionais

Local, data

Assinatura do candidato
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